ASSOCIACAO BRASILEIRA DE PESQUISADORES EM CIBERCULTURA

NORMAS DE REALIZACAO DE
EVENTOS ABCIBER

| - AABCIBER

A Associacao Brasileira de Pesquisadores em Cibercultura (ABCiber), entidade
cientifica e cultural, interdisciplinar e sem fins lucrativos, foi fundada em setembro de 2006 por
pesquisadores de varios Programas de Pds-Graduacdo de diferentes areas e tem sede na cidade
de Séo Paulo. A missdo principal da associacdo é congregar pesquisadores, grupos de pesquisa,

instituicOes e entidades brasileiras do campo de estudos da Cibercultura.
Il -DOS OBJETIVOS
1. OBJETIVOS GERAIS

O objetivo dos eventos é promover um espaco inter, multi e transdisciplinar para
debates, onde aflorem contribui¢des, compreenséo e fundamentacgéo de conceitos e proposic¢oes
para 0 novo ambiente da comunicacdo, de sociabilidade e de habitacdo, no recorte da
Cibercultura.

Mediante inscri¢do e destinados aos segmentos cientificos do pais, os eventos reunem,

em trés ou quatro dias consecutivos, conferencistas, pesquisadores(as) de Programas de Pds-
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Graduacdo das diferentes areas do conhecimento, participantes cujos trabalhos serdo aprovados

para apresentacédo através de Call for Papers e inscritos na categoria de ouvintes.
2. OBJETIVOS PROGRAMATICOS

e Incentivar a produgdo intelectual inter, multi e transdisciplinar, contribuindo para o

desenvolvimento cientifico e tecnolégico no campo da Cibercultura;

e Reunir, interdisciplinarmente, pesquisadores de Programas de Pos-Graduacéo,
Departamentos de Faculdades e Grupos de Pesquisa em torno de uma agenda comum

cientifica de reflexao;

o Contribuir paraa formacdode uma esfera publica tedrica, epistemoldgica e/ou
metodologica de discussdo e compartilhamento do conhecimento entre professores(as),
pesquisadores(as), alunos(as) de pos-graduacdo e de graduacdo, especialistas e
profissionais interessados(as) na abordagem interdisciplinar de desafios atinentes as

relag@es ciberculturais;

o Ampliar e estimular o didlogo interinstitucional tendo a ABCiber como entidade
copromotora de eventos qualificados na misséo de articular pesquisadores(as), Grupos
de Pesquisa e IES para condicionar e fomentar as bases de organizacdo desse campo de

estudos, em vinculo privilegiado — porém ndo somente — com a Pds-Graduagéo.
I11 - DOS SIMPOSIOS NACIONAIS

Tendo os objetivos descritos acima em vista, 0s Simpdsios Nacionais da ABCiber se dao
através da concretizacdo da traducdo das pesquisas de ponta correntes na area da Cibercultura,
da identidade da ABCiber e da identidade da universidade sede combinadas em um dnico
evento. A Comissdao Organizadora local deve seguir tal observagédo, as normas e idiossincrasias

dos simposios ABCiber e da IES sede ao realizar cada etapa da organiza¢do. Ao assumir a
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organizacao de um Simposio Nacional da ABCiber, o coordenador da Comissdo Organizadora
deve firmar uma carta de compromisso honrando tais normas e envia-la para toda a diretoria da

associacgéo.
1. DO TEMA

A ABCiber sugere que o tema — que deve ser escolhido pela comissdo organizadora
local e aprovado pela ABCiber — reflita as caracteristicas das investigacfes e reflexdes
cientificas desenvolvidas tanto pela propria associacdo (através de seus diretores e conselheiros)
quanto pela universidade sede, observando tema baseado na relacdo da Cibercultura com as

linhas de pesquisa dos Programas de Pdés locais.
2. DA ESTRUTURA DO SIMPOSIO / PROGRAMACAO

Os Simposios Nacionais da ABCiber sdo compostos por diversos eventos da
programacdo idiossincraticos da associacdo e, assim sendo, obrigatérios. Outros eventos
opcionais (como exposi¢des de arte etc.) podem ser adicionados de acordo com o interesse da
organizacdo local e mediante a aprovacdo em reunido ordinaria do Conselho Cientifico

Deliberativo (CCD) — conforme item I11.7 deste manual.

Toda a programacao deve ser composta pela Comissdo Organizadora com suas proprias
sugestdes de temas e de convidados, tendo em mente a conjuncéo da identidade da ABCiber

com a da universidade sede anteriormente mencionada.
Os itens obrigatdrios da programacéo sao:
- Painéis Tematicos e Mesas Coordenadas

Apresentacdo de pesquisas e artigos selecionados através de Call for Papers.
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A programacdo do simposio deve contar com diversas sessdes denominadas “Paineéis
Tematicos e Mesas Coordenadas”. Em cada sessdo, podem acontecer até vinte Painéis
Tematicos e até trés Mesas Coordenadas paralelamente (ainda que se sugira 0 menor himero
possivel de PTs e MCs paralelos, através do estabelecimento do maior nimero possivel de
sessOes, para que um nimero maior de participantes possa prestigiar cada trabalho), em salas
separadas. O nimero de salas com atividades paralelas dependera do volume de trabalhos
aprovados para apresentacdo no evento, da disponibilidade de espaco fisico e da disponibilidade
de espaco temporal na grade da programacdo. Todas as sessdes, para garantir a isonomia,

devem ter a mesma duragdo e 0 mesmo numero de participantes.

Cada proposta de Artigo Cientifico ou Mesa Coordenada serd avaliada por dois
pareceristas, membros do Conselho Cientifico Deliberativo (CCD) da ABCiber e/ou
pesquisadores convidados, a critério da Comissdo Organizadora do simpoésio e perante
aprovacdo previa da diretoria (conforme detalhamento no item 1.3 deste manual). As
avaliacOes serdo entregues a Comissao Organizadora para verificagdo de congruéncia. Havendo
duvidas ou necessidade de precisdo no resultado, a proposta podera ser submetida a terceira
avaliacdo. Os quesitos adotados pela Comissao Cientifica sdo: (a) pertinéncia ao tema central e
aos Eixos Tematicos do simpdsio; (b) adequacdo as normas para elaboracdo de resumo

expandido; (c) qualidade do texto.

Os Painéis Tematicos devem ter duracdo de 90 ou 120 minutos, sendo formados por
quatro a seis (a depender da duracdo da sessdo) pesquisadores cujas propostas de Artigos
Cientificos foram aprovadas. Cada participante tera 15 minutos para realizar sua apresentacao

e nos 30 minutos restantes havera um debate aberto a participacao de todos os presentes.

As Mesas Coordenadas devem ter a mesma duragdo dos PTs e acontecer
concomitantemente a estes. Serdo formadas por trés ou quatro pesquisadores, incluindo o

proponente, que sera o Coordenador da Mesa. O Coordenador da Mesa deve ter titulacdo
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minima de Doutor e é o responsavel pela submissdo e articulacdo da proposta. Cada
participante terd 15 minutos para realizar sua apresentacdo; no tempo restante havera um

debate aberto a participacao de todos os presentes.
- Cerimonial de Abertura

O Cerimonial de Abertura é composto por uma mesa cujos participantes devem ser as
figuras principais para a realizacdo do simposio, a se especificar: um representante da
universidade sede (preferencialmente o reitor), um representante da ABCiber (primordialmente
0 presidente e em caso de indisponibilidade, o vice-presidente), o coordenador da Comissao
Organizadora, um representante de cada agéncia de fomento/ patrocinador privado que
financiou o simpdsio e outros que a Comissdo Organizadora julgue devidos. O Cerimonial de
Abertura traz aos participantes uma introducdo sobre o evento, e sugere-se que este tenha 30

minutos de duragé&o.
Né&o podem acontecer eventos concomitantes a este.
- Mesas de Conferéncia

As Mesas de Conferéncia devem ter duracdo de 90 ou 120 minutos (reforgando-se o
conceito de isonomia de tempo que deve existir entre todas as Mesas de Conferéncia). Cada
uma deve contar com a participacao de dois a trés conferencistas convidados (mais mediador)
— todos(as) eles(as) professores(as) doutores(as), pesquisadores(as) experientes de Programas
de POs-Graduacdo com reconhecida produgdo cientifica e pesquisa de ponta. Apds a
apresentacdo da comunicacdo de cada conferencista, deve haver um debate aberto a
participacdo de todos os presentes. Durante o debate, todos(as) os(as) participantes podem
propor perguntas e tecer comentarios, respeitando-se o tempo de duracdo previsto para a
atividade e a sequéncia na qual solicitaram a palavra. Sugere-se que na composi¢do das Mesas

de Conferéncia se leve em consideracdo o0 conceito de conjuncdo das pesquisas da
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universidade sede com as pesquisas da ABCiber anteriormente descrito, compondo-se a mesa
com pelo menos um conferencista da ABCiber e outro da IES sede. A definicdo da tematica
das Mesas de Conferéncia deve levar em conta ndo apenas tal conjuncdo, mas também o tema
do evento, bem como o perfil e a trajetéria académicos dos(as) pesquisadores(as)
convidados(as). Os conteudos das palestras sdo de inteira autonomia dos convidados,
traduzindo-se os vinculos entre a proposta do evento e as reflexdes e Projetos de Pesquisa

desenvolvidos no terreno da Cibercultura.
N&o podem acontecer eventos concomitantes a este.
- Reuniao Cientifica

Para a sistematizacdo das reflexdes e ideias fomentadas pelo simpdsio, deve ser
realizada uma Reunido Cientifica, o evento principal do simpdsio e ao qual deve-se dar mais
visibilidade. Dividida em duas partes, a Reunido Cientifica reine em uma Unica roda de
discussdo inumeros(as) pesquisadores(as), pos-graduandos(as), alunos de Graduagdo e
interessados em geral, cujas pesquisas atuais conversem, em maior ou menor grau, com a
tematica do simpdsio. Na primeira parte, os palestrantes convidados (entre dez e trinta
palestrantes) devem fazer uma argumentacao oral livre de até 10 minutos acerca do tema (sem
qualquer recurso visual, apresentacdes em powerpoint etc. — 0o modelo de funcionamento
concebido para a reunido nao requer preparo antecipado de paper, nem de apresentacdo formal
in loco), com base em aspectos que gostariam de destacar, para referéncia preliminar dos(as)
presentes e para dinamizacdo da discussdo publica. Na segunda parte da reunido abre-se a

discussdo para qualquer participante que se interessar em ter a palavra.

O espaco fisico para a Reunido Cientifica deve ser especialmente pensado para garantir
o formato de uma roda aberta de discusséo, na qual os palestrantes da primeira parte do evento

e o0s participantes da segunda parte devem se sentar lado a lado em carater de igualdade, ainda

abciber@abciber.org.br



mailto:abciber@abciber.org.br

ASSOCIACAQ BRASILERA DE PESQUISADORES EM CIBERCULTURA

que os palestrantes devam ser nominalmente chamados a ter a palavra e devam ter prismas de
mesa identificatorios a sua frente. A diretoria pode providenciar fotos de simpdsios anteriores —

entre outros documentos — para auxiliar a Comisséo Organizadora na montagem do espaco.

Preferencialmente todos os palestrantes de outros eventos do simpoésio devem ser
chamados para repetir participacdo na Reunido Cientifica — além de diversos outros
palestrantes a participar apenas deste evento — para cumprir a proposta da reunido de
sistematizar todas as reflexdes fomentadas pelo simpdsio, colocando os palestrantes lado a lado
do puablico para tal. Os palestrantes devem ser previamente convidados — e confirmar
participacdo — também para este evento. O funcionamento da Reunido Cientifica deve ser
esclarecido e reforcado aos palestrantes tanto no convite quanto em outros contatos mais

proximos a realizacdo do simposio.

A Reunido Cientifica tradicionalmente é apresentada e mediada pelo presidente da
ABCiber em exercicio. Sugere-se que a reunido tenha entre 3 e 6 horas de duragao.

N&o podem acontecer eventos concomitantes a este.
- Reunido do Conselho Cientifico Deliberativo (CCD)

De acordo com as disposicdes do Estatuto da entidade, deve ser realizada durante o
evento uma Reunido do Conselho Cientifico Deliberativo ABCiber. Participam desta Reuniao
membros(as) do CCD (com poder de voto), da diretoria da associacdo (com poder de voto) e
demais Associados(as) interessados(as) (na condigdo de ouvintes). As deliberagcbes do CCD

serdo posteriormente apresentadas na Assembleia Geral de Associados da ABCiber.

Eventos concomitantes a este podem acontecer (e sugere-se assim, devido a natureza

deste evento).
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- Assembleia Geral de Associados

Conforme também previsto no Estatuto da entidade, deve ser realizada durante o evento
uma Assembleia Geral de Associados. O objetivo da Assembleia é discutir as atividades
realizadas e 0s rumos a serem seguidos pela entidade. Participaréo desta sesséo, com poder de
voto, além dos(as) membros(as) do CCD, dos(as) diretores(as) e dos Associados(as),
observadores(as) interessados(as) em conhecer os trabalhos da ABCiber, na condicdo de

ouvintes (sem poder de voto).
Eventos concomitantes a este podem acontecer.
- Langamento de livros

Durante o simpdsio, deve haver uma cerimdnia de langamento de livros com sessdes de
autografos — e, preferencialmente, com um coquetel — em lugar de destaque na programagao.
Esta acdo tem como objetivo divulgar a producdo cientifica recente dos pesquisadores da area.
Todos os participantes do evento que lancaram livros (como autores ou coautores) no ano de
realizacdo do simposio poderdo inscrevé-los para esta solenidade. Para tal, a comissdo
organizadora deve lancar um edital apds a divulgacédo da lista de aprovados no Call for Papers,
divulgando-o para todos aprovados, inscritos, palestrantes, Conselheiros e Diretores da

ABCiber. N&o é possivel a inscricdo de livros de autores que nao estejam inscritos no simposio.
Eventos concomitantes a este podem acontecer.
- Keynote Speakers / Palestras / Plenarias etc. (NAO OBRIGATORIO)

Caso seja do interesse da Comissdo Organizadora, é possivel realizar palestras
individuais fora dos formatos de mesa idiossincraticos dos simpésios da ABCiber descritos nos
itens acima, dando-lhes 0 nome e o destaque que julgarem mais adequado (sujeito a aprovacao

em reunido do CCD, conforme item 111.7).
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Lembramos que TODOS os membros do Conselho Cientifico Deliberativo (CCD) e da
diretoria da ABCiber devem ser convidados a participar de algum evento do simpdsio como
palestrantes (Mesas de Conferéncia, Reunido Cientifica ou como Keynote Speakers) para que
se caracterize o evento como sendo da ABCiber. Nao ha obrigatoriedade de aceite do convite,
contudo, todos aqueles que aceitarem devem ter suas despesas (passagens, hotéis, transfers,
alimentacdo etc.) pagas pela organizacdo através de verba de agéncias de fomento ou
patrocinadores privados (conforme descrito no item 111.8). Ndo ha necessidade de pagamento de
despesas dos membros do Conselho Cientifico Deliberativo (CCD) e da diretoria da ABCiber

que quiserem participar do simpdsio mas que ndo aceitaram o convite para palestrar.

A ABCiber ndo paga passagens, hospedagem, transporte nem alimentacdo para
ninguém da diretoria e/ou do conselho, ou para qualquer palestrante externo. Todos o0s gastos
dos palestrantes devem ser contemplados com a verba obtida nas agéncias para o simpdsio e
providenciados pela sua equipe da organizacdo local (que devera entrar em contato com todos
os membros do conselho e da diretoria para convida-los, checar sua disponibilidade, marcar

suas passagens e reservar sua hospedagem).
N&o faz parte da tradicdo da ABCiber o pagamento de pro-labore.

O convite deve ser feito pela Comissdo Organizadora para o e-mail pessoal e enviado
individualmente para os membros do CCD e da diretoria da ABCiber, com cédpia para

abciber@abciber.org.br (tais enderecos de e-mail e modelos de convite podem ser

providenciados pela diretoria). O mesmo procedimento é vigente para palestrantes externos.
- Encerramento

O Encerramento deve ser breve, apresentando os resultados do simpdsio realizado,
providenciando informagao sobre certificados, envio de artigo completo, publicacdo dos anais

etc. e introduzindo o publico ao simp6sio do ano subsequente.
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3. DO CALL FOR PAPERS

A elaboracdo do documento de Call for Papers de cada simpdsio a ser divulgado
publicamente é responsabilidade do coordenador do CFP, membro da Comissao
Organizadora local. Contudo, sugere-se que a diretoria da associacdo seja contatada para

providenciar documentos de simpdsios anteriores para servirem como modelo.

O Call for Papers dos simposios da ABCiber recebe inscri¢des no formato de RESUMO

EXPANDIDO para propostas nas categorias Artigo Cientifico ou Mesa Coordenada.

Cada proposta a ser apresentada devera ser previamente inscrita no formato de Resumo
Expandido dentro de um dos diversos Eixos Tematicos definidos pela Comissdo Organizadora
e ser avaliada e aprovada por dois pareceristas, membros do Conselho Cientifico Deliberativo
(CCD) da ABCiber (cujo participacdo como pareceristas € obrigatdria) e/ou pesquisadores
convidados (mediante convite feito pela CO e mediante aprovacgdo prévia em reunido do CCD,
conforme item I11.7), a critério da Comissdo Organizadora do simpdsio. O nome dos
pareceristas deve permanecer em anonimato até a publicacdo dos trabalhos aprovados, quando
seus nomes devem ser divulgados juntamente com os critérios do peer review. As avaliacoes
serdo entregues a Comissao Organizadora para verificagdo de congruéncia. Havendo davidas ou
necessidade de precisdo no resultado, a proposta podera ser submetida a terceira avaliagdo. A
selecdo devera observar: (a) pertinéncia ao tema central; (b) adequacdo as normas para
elaboracgdo de resumo expandido (previamente definidas) e (c) clareza, objetividade e qualidade

redacional do texto.

Os Eixos Tematicos tém carater exclusivamente indicativo, funcionando como entradas
para melhor administracdo das inscrigdes, sob o principio da maior inclusdo possivel. Os
Painéis Tematicos, formados e nomeados (ou numerados) a posteriori, poderdo, a critério da

Comissdo Organizadora, integrar trabalhos inscritos em um ou mais Eixos Tematicos.
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Os Resumos Expandidos deverdo ser originais (isto é, elaborados exclusivamente para
participacdo no simpo6sio; ndo podendo, até 0 momento de sua apresentacdo no Simpdsio
Nacional da ABCiber, ter sido apresentados em eventos anteriores ou publicados em periddicos,
livros ou anais) e ter preferencialmente vinculo com pesquisa em desenvolvimento ou

concluida. O ndo atendimento a esse quesito retirard a proposta da fase de avaliacao.
Artigos Cientificos

Serdo aceitas submissdes de Artigos Cientificos vinculados a proposta do simposio com
Unica autoria ou em coautoria. No caso de coautoria, somente um proponente deve realizar a
submisséo do trabalho, ainda que os demais autores devam fazer inscricdo individual para
participar do evento.

As propostas de Artigos Cientificos aprovadas serdo organizadas em Painéis
Teméaticos mediante apuracdo de afinidades. Os trabalhos devem ser direcionados, no momento
da inscrigdo, a um dos Eixos Tematicos previstos e definidos pela Comissdo Organizadora.

A submissdo de propostas sera realizada por meio de resumos expandidos, que devem:
conter (ndo necessariamente nesta ordem: o tema ou 0 objeto de estudo (alinhado a algum dos
Eixos Tematicos e vinculado a proposta do simp6sio), o objetivo principal, as bases tedricas da
reflexdo ou andlise (autores e teorias fundamentais), e a justificativa (pertinéncia e relevancia
do trabalho); utilizar o template oferecido, disponivel no site do evento; ter entre 10.000 e
11.000 caracteres (com espacos) e 5 palavras-chave; ser apresentado em fonte Times New
Roman, corpo 12, com espacamento 1,5 entre as linhas e estar em adequacdo as normas da
ABNT (NBR 10.520, para citagcbes, e NBR 6.023, para referéncias bibliograficas); e ser
enviado salvo em doc, docx, rft ou odt e nomeado conforme segue: ARTIGO - EIXO

TEMATICO 00 (nimero do Eixo escolhido). O arquivo NAO deve ser salvo em formato pdf.
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Mesas Coordenadas

Serdo aceitas submissdes de Mesas Coordenadas vinculados a proposta do simpdsio
com a participacdo de, no minimo, trés e, no maximo, quatro pesquisadores, incluindo o
proponente, que serd o Coordenador da Mesa. O Coordenador da Mesa deve ter titulacdo
minima de Doutor e serd o responsavel pela submissdo da proposta, ainda que todos os
membros da Mesa devam fazer inscri¢do individual para participar do evento.

A submissdo de propostas sera realizada por meio de resumos expandidos, que devem:
conter (ndo necessariamente nesta ordem: o tema ou o objeto de estudo (alinhado a algum dos
Eixos Tematicos e vinculado a proposta do simposio), o objetivo principal, as bases tedricas da
reflexdo ou andlise (autores e teorias fundamentais), e a justificativa (pertinéncia e relevancia
do trabalho); utilizar o template oferecido, disponivel no site do evento; ter entre 10.000 e
11.000 caracteres (com espacos) e 5 palavras-chave; ser apresentado em fonte Times New
Roman, corpo 12, com espacamento 1,5 entre as linhas e estar em adequacao as normas da
ABNT (NBR 10.520, para citacbes, e NBR 6.023, para referéncias bibliogréficas); e ser
enviado salvo em doc, docx, rft ou odt e nomeado conforme segue: ARTIGO - EIXO
TEMATICO 00 (nimero do Eixo escolhido). O arquivo NAO deve ser salvo em formato pdf.

Resultados

A divulgacdo dos resumos expandidos aprovados (em ambas categorias) deve ser feita
por e-mail, em fluxo continuo (conforme a avaliacdo dos pareceristas — também em fluxo
continuo — for se dando), e uma lista geral de aprovados deve ser publicada no site do evento no

maximo uma semana apos o fechamento dos envios.
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A programacéo definitiva do simposio, com as datas dos Painéis Tematicos formados e
das Mesas Coordenadas, deve ser divulgada tdo logo seja possivel, apds a aprovacdo de todas
as propostas.

Assim que os Painéis Tematicos estiverem montados e nomeados (ou humerados) pela
Comissdo Organizadora, esta deve definir seus mediadores (com titulagdo minima de doutor)

através de indicacdes ou de edital.
Envio dos artigos completos/ Publicacdo nos Anais Eletrénicos

Os proponentes de resumos expandidos referentes a Artigo Cientifico devem enviar a
versdo completa do texto conforme adiante. No caso das Mesas Coordenadas, o conjunto dos
integrantes ou cada qual poderd, se o quiser, enviar posteriormente o artigo, relacionado as
exposicoes individuais ou ao conjunto delas, para insercdo nos Anais Eletronicos. O texto
devera ter entre 36 mil a 54 mil caracteres (com espacos), em fonte New Times Roman, corpo
12, com espacamento 1,5 entre as linhas, em adequacdo as normas da ABNT (NBR 10.520,

para citacdes, e NBR 6.023, para referéncias bibliogréaficas).

A versdo completa dos artigos, para inclusdo nos Anais Eletrénicos do simpdsio, deve
ser encaminhada apenas ap6s o encerramento do simpoésio, de preferéncia a partir do dia
seguinte deste, e o recebimento deve ficar aberto durante cerca de 30 dias.

A publicacdo do texto nos Anais Eletrénicos estara condicionada a apresentacdo do
trabalho no simpésio e a entrega de versdo inteiramente revisada (do ponto de vista gramatical e

formal) no devido periodo de envio.
Templates de Resumos Expandidos e Artigos Completos

A elaboracdo dos templates de resumos expandidos e artigos completos de cada

simposio é responsabilidade da comissao organizadora local. Contudo, sugere-se que a diretoria
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da associacdo seja contatada para providenciar documentos de simpdsios anteriores para

servirem como modelo.
4. DOSITE E DO SISTEMA DE RECEBIMENTO DE ARTIGOS

Os sites dos eventos deverdo ser desenvolvidos pela equipe local, contudo seréo
hospedados em um sublink do proprio site da associacdo que  sera:

www.abciber.org.br/simp6sio20XX (de acordo com 0 ano de realizagdo). O técnico de Tl da

ABCiber fornecerd acesso ao site para a equipe organizadora local poder programar (e
alimentar com contetido ao longo de todo o periodo da organizacdo) em wordpress diretamente
dentro de nosso host, além de fornecer um endereco de e-mail que deverad ser utilizado e
gerenciado pela organizacdo para todo e qualquer contato referente ao simposio. Todos 0s
textos a serem publicados no site (e em qualquer outro material de divulgacdo) devem ser
revisados e qualquer duvida em relagdo aos termos corretos idiossincraticos dos simpésios

ABCiber deve ser previamente esclarecida com a diretoria da associagéo.

O acesso as redes sociais da ABCiber serd passado a comissdo organizadora, que sera
responsavel por toda a divulgacdo e todo contato com o publico. A ABCiber também possui
diversas listas de mailing que podem ser utilizadas para divulgacdo encaminhando os e-mails

que devem ser enviados para abciber@abciber.org.br (com as devidas orientacdes) de tal modo

que a diretoria possa dar procedimento ao envio. Todo conteido deve ser produzido pela

Comissédo Organizadora.

O pagamento das inscri¢Oes seré feito em pagina especifica do site do evento através do
PagSeguro da propria ABCiber, com link providenciado pelo técnico de Tl da ABCiber ao
programador da comisséo local, que deve gerenciar as inscri¢cdes e relata-las semanalmente para
a diretoria da ABCiber.
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A ABCiber utiliza o sistema OCS para seus eventos. Todo o recebimento de resumos e
artigos, pareceres, emissao de certificados e confeccdo de anais devem ser feitos atraves dele. A

diretoria providenciara tutoriais de uso.

O logo e toda a arte a serem usados no site e para todo o evento devem ser
confeccionados pela Comissdo Organizadora. A diretoria providenciara o manual de marca da
ABCiber.

5. DAS INSCRICOES

Os valores de inscricdo, os periodos promocionais e a consequente tabela de inscricéo
séo definidos pela diretoria da associagéo.

N&o ha devolucbes dos valores de inscricdo previamente pagos. Caso o inscrito tenha
realizado o pagamento antes de receber a avaliacdo de seu trabalho e tenha seu trabalho
reprovado, ele podera participar do simp6sio como ouvinte.

As despesas decorrentes da participacao através de CFP e/ou de ouvintes no evento, ndo
podendo ser arcadas pela universidade sede e/ou pela ABCiber, precisardo ser cobertas com
verba de origem de cada inscrito.

Todos os palestrantes convidados também devem preencher a ficha de inscrigdo (ou ser
inscritos por membros da Comissdo Organizadora) no sistema do evento para que seja possivel
o0 recebimento de artigos de suas palestras (envio opcional de cada palestrante) e para a emissao
de certificados (a auséncia desses dados no sistema impossibilitard a certificacdo). Os
palestrantes e membros da Comissdo Organizadora s&o isentos(as) do pagamento da inscri¢cao
no evento e tal isencdo serd efetivada online no site do evento mediante cupom a ser
providenciado pelo técnico de Tl da associagdo. OBSERVACAO: independentemente disso, 0
PAGAMENTO DA ANUIDADE referente & FILIACAO a ABCiber segue normas estatutarias

e ndo possui isencdo, precisando ser realizado por todos(as) os(as) Associados(as), sejam ou
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ndo membros(as) da Diretoria, do CCD e da Comissdo Organizadora (esse pagamento deve ser
feito via site da ABCiber).

O Gerenciamento das inscri¢des é feito pela Comissdo Organizadora e deve ser relatado
semanalmente a diretoria da ABCiber, para que esta faca a conferéncia com os valores
recebidos em conta prépria (conforme itens 111.4 e 111.8 deste manual).

6. DOS CERTIFICADOS

Todos os certificados sdo emitidos individualmente e apenas para aqueles oficialmente
inscritos no simposio. Trabalhos aprovados cujo autor ndo se inscrever efou realizar o

pagamento recebem apenas a carta de aceite.

O certificado de participacao exige 75% de frequéncia minima em todos os eventos do
simposio e é emitido para todos aqueles — apresentadores e/ou ouvintes — que atingirem esta
frequéncia. Assim sendo, a Comissdo Organizadora deve manter listas de presenca em todos 0s
eventos do simposio e inserir os dados de frequéncia obtidos atraves delas no sistema do

evento.

O certificado de apresentacdo ndo exige frequéncia e é emitido individualmente,
independentemente do nimero de coautores. Contudo, somente 0s autores que apresentaram o

trabalho recebem este certificado.

A publicacdo nos anais esta condicionada a apresentacdo do artigo no simposio. Nos anais
constam todos os autores do artigo, independentemente de quais estiveram presentes para

apresenta-lo.

Os certificados sdo emitidos pelo sistema da ABCiber através das informacgoes inseridas

neste pela Comissdo Organizadora. Os participantes podem entrar em link indicado para eles
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mesmos baixarem seus certificados. Este processo deve ser informado aos participantes durante

0 evento e por e-mail pela Comissdo Organizadora.
7. DA APRESENTACAO E APROVACAO DO PROJETO DE EVENTO

A Comissdo Organizadora local deve preparar um projeto de eventos descrevendo sua
proposta e apresenta-lo em reunido ordinaria do Conselho Cientifico Deliberativo (CCD) da
ABCiber para analise e aprovacdo deste. Os itens que devem constar do projeto sdo: tema,
descricdo do tema, objetivos, eixos tematicos, programacdo, detalhamento da
programacgao/estrutura dindmica do evento, potenciais palestrantes a serem convidados,
credenciais académico-profissionais dos coordenadores do comité gestor, planejamento
financeiro preliminar/orcamento (sugere-se apresentar trés versdes: otimista, moderada e
pessimista), potenciais patrocinadores (agéncias de fomento e patrocinadores privados a serem
contatados), cronograma, tabela de valores de inscricdo e ficha técnica. A descri¢do de outros
itens a serem apresentados (conforme possivel requerimento da diretoria vigente) e modelos de

projeto serdo providenciados pela diretoria da associacao.

Durante a reunido, o coordenador da Comissdao Organizadora tera a palavra para
apresentar todos os itens do projeto brevemente, e em seguida a diretoria e o CCD discutirdo e
aprovardo item por item. O coordenador da Comissdo Organizadora deve providenciar uma
copia impressa do projeto para cada um dos presentes, além de encaminha-lo por e-mail com
alguns dias de antecedéncia para que todos os diretores e conselheiros tenham maior tempo para

aprecia-lo.

8. DO FINANCEIRO / DA MOVIMENTACAO FINANCEIRA (e aprovacio de

orcamento)

A confeccdo de projetos de patrocinio e seu envio a agéncias de fomento e

patrocinadores privados solicitando/prevendo todos os custos de realizacdo do simpdsio € de
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responsabilidade da Comissdo Organizadora local, devendo, entretanto, ser aprovada em
reunido ordinaria do CCD (conforme item I11.7 deste manual) e passar por acompanhamento

semanal da diretoria, em especial do diretor cientifico, que prestara todo o auxilio necessario.

A arrecadagdo para o financiamento do simpdsio é de inteira responsabilidade da
Comissdo Organizadora local. A ABCiber ndo financia seus eventos com caixa proprio/ ndo
dispde nenhuma verba para cada evento, devendo este ser realizado inteiramente com o valor
arrecadado das agéncias e patrocinadores (fazendo a confec¢do e a rapidez no envio dos

projetos para as diversas fontes ser primordial).

De tal forma, sugere-se que a Comisséo Organizadora negocie com seus fornecedores
que todos os servigos, materiais etc. sejam ser faturados para apds o periodo previsto de
recebimento da verba das agéncias (e, preferencialmente, para ap6s o fim da realizacdo do
simpdsio). Em raras excec¢des consideradas de extrema urgéncia — e havendo caixa disponivel —
o financeiro da ABCiber pode considerar pequenos adiantamentos que deverdo ser retornados

no momento do recebimento da primeira verba de agéncias de fomento.

A verba proveniente das inscrigdes no simpdsio é considerada verba de retaguarda, de
modo que a Comissdo Organizadora ndo deve contar com ela. Esta verba é reservada para
casos emergenciais (como, por exemplo, o recebimento de resposta negativa de todas as
agéncias de fomento e empresas privadas contatadas em época muito proxima ao simposio),

ainda assim ficando pendente a aprovacao de sua liberacdo pela diretoria.

Todo o controle financeiro e todas as movimentacdes financeiras relativas a realizacdo
do simposio sdo feitas pelo diretor financeiro da associacdo a pedido da Comissao
Organizadora e em comum acordo. Nenhuma verba — seja proveniente de inscri¢Oes,
patrocinadores privados ou agéncias — € repassada para contas da Comissdao Organizadora ou da

instituicdo sede, toda verba recebida vai para a conta da ABCiber (com excec¢éo das agéncias de
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fomento que criam uma conta prépria para o coordenador da organizacao, conforme explicitado
abaixo), e todos os gastos — que devem ser previamente aprovados pelo CCD em reunido, no
momento da apresentacdo do orcamento pela Comissdo Organizadora — com 0 evento sdo
encaminhados pela Comissdo Organizadora — através de boletos, informaces para
transferéncias e depdsitos etc. — para o diretor financeiro analisar e realizar. O diretor financeiro
ndo esta autorizado a fazer pagamentos que ndo constem no or¢amento previamente aprovado
pelo CCD. Gastos imprevistos no or¢camento aprovado devem passar por consulta da diretoria
antes de serem encaminhados para o diretor financeiro. A Comissdo Organizadora tem total
liberdade para definir seus fornecedores, contanto que o valor dos materiais/ servigos prestados

esteja dentro do constante em orcamento aprovado pelo CCD.

No caso de agéncias de fomento como a Capes e o0 CNPq, que fornecem cartdes
bancéarios em nome do requerente da Comissdo Organizadora — pois deixaram de trabalhar com
associacOes e outras pessoas juridicas e passaram a trabalhar apenas com pessoas fisicas —, 0
responsavel da Comissdo Organizadora mantem o cartdo em méaos e pode utilizad-lo para
pagamentos relativos & realizacdo do evento, contudo, seguindo o mesmo processo colocado
anteriormente de relato ao diretor financeiro de cada gasto antes da sua realizacdo, porém, neste

caso, realizando os pagamentos direta e pessoalmente — e nédo através do diretor financeiro.

Ao final do evento a Comissdo Organizadora — com o auxilio do diretor financeiro da
associacdo — deve realizar a prestagdo de contas para todas as agéncias e patrocinadores,
providenciando copias de todas essas para a diretoria da ABCiber, além de realizar um relatério
de prestacdo de contas final especifico para a associacao.

Para tudo isso, sugere-se que a Comissdo Organizadora tenha um membro designado
especificamente para cuidar do financeiro do evento, para gerenciar as inscricbes e manter
contato com o técnico de TI e o diretor financeiro da associacdo (conforme atividades previstas

neste item, nos itens 111.4 e 111.5).
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IV — DOS ENCONTROS REGIONAIS

Verifique documento especifico de orientacBGes para a organizacdo de eventos regionais

com a diretoria.
V — FILMAGENS, STREAMING, FOTOS

Todo evento deve ter transmissdo ao Vvivo por streaming nonstop durante toda a
programacdo. Além de tal transmissdo ao vivo, a reunido cientifica e todas as mesas
coordenadas, de conferéncia, de keynote speakers, de abertura e de encerramento que nao sejam
contempladas no streaming devem ser gravadas. Diversas entrevistas também devem ser
gravadas, além de ampla cobertura fotogréafica. Maiores informacdes podem ser providenciadas

pelo diretor executivo da associacao.
VI -DOS APOIOS

A recomendacdo sobre a classificacdo das instancias — utilizada nos eventos da ABCiber

— € a seguinte:

Realizacdo: Universidade Sede
Promocdo: Programa de Pés-Graduagéo
Organizacdo: Grupo de Pesquisa
Patrocinio: Empresas Privadas

Apoio: Agéncias Federais e Estaduais

Apoio Cultural: Empresas, Entidades etc.
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VariagOes de classificacdo existem e precisam ser ponderadas (por exemplo, o0 Instituto
Ital Cultural, ndo pode, estatutariamente, subordinar-se a clausula de "Patrocinio”, mas a de
"Apoio”. O CGl.br/NIC.br, ainda que seja entidade multisetorial, deve ser subordinado a

clausula de “Patrocinio”).
VIl — DAS DATAS DE REALIZACAO

O primeiro Encontro Regional do ano (Norte/Nordeste ou Centro-Sul) deve ser
realizado em marco ou abril, 0 segundo Encontro Regional do ano (Norte/Nordeste ou Centro-
Sul — ndo sendo da mesma regido do evento realizado em marco/abril) deve ser realizado em

junho, julho ou agosto e o Simposio Nacional deve ser realizado em novembro ou dezembro.
VIl - DA COLEQAO ABCIBER

Os eventos da ABCiber devem produzir ao menos um ebook para a Cole¢cdo ABCiber,
conforme a politica editorial da associagdo (documento este que serd providenciado pela
diretoria).

A organizacdo deste livro é feita por uma comissdao formada por membros da
coordenacdo do Call for Papers da Comissdo Organizadora local e membros da diretoria da
ABCiber. No caso dos Encontros Regionais, a organizagdo deve ser feita por um membro da
coordenacdo do Call for Papers da Comissdo Organizadora local e dois membros da diretoria
da ABCiber. No caso dos Simpdsios Nacionais, a organizacao sera feita por dois membros da
coordenagdo do Call for Papers da Comissdo Organizadora local e trés membros da diretoria
da ABCiber.

O proprio sistema de recebimento de artigos (conforme detalhamento no item 111.4) ja

possui ferramenta que separara os melhores textos enviados de acordo com os pareceristas, de
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tal modo que a comissao responsavel pelo ebook recebera esta lista pronta para a selecdo dos

melhores textos e para fazer o contato com os autores.

Todo o processo sera supervisionado e auxiliado pelo diretor editorial da ABCiber, que

providenciard mais informacGes e documentos.

Relatérios semanais do andamento das atividades da organizagdo, documentos, sugestées

e davidas devem ser enviados a diretoria através do e-mail abciber@abciber.org.br.

Manual elaborado em janeiro de 2018 pela Profa. Dra.

Janaina Antunes, Diretora Executiva (biénio 2017-2019), e aprovado
pelo CCD, em sua XI1X Reunido Ordinéria, realizada na
Universidade Federal de Juiz de Fora, no dia 24 de novembro de
2018.

Associacao Brasileira de Pesquisadores em Cibercultura (ABCiber)
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